Priloha ¢. 6

Priloha ke smlou¥ o ostraze objektu Multifunkéni budovy 1ll, Trident a Multi-
funkéni budovy IV, Viva— ochrané majetku — zajisSténi bezpe&nosti uzawena
mezi VTPO, a.s. (dale jen pikazce) a spolénosti ............ccoevvviiiiiinnnn.n.
(dale jen prikaznik)

SMERNICE PRO VYKON STRAZNI SLUZBY

Misto plnéni: Védecko-technologicky park Ostrava, a.s.

Multifunk¢ni budovy MFB Il (Trident) a MFB IV (Viva)
v Ostra¥ - Pustkovci

Odpovédny pracovnik: Bc. Martin Horuta, mistopredseda fedstavenstva
Telefon: zaméstnani: 597 305 804

Mobil: 731 613 430

Pracovnik v hotovosti:

Telefon:

Mobil:

Odpovédny pracovnik
prikaznika: tel i, mob...................

Powieny pracovnik

prikaznika : tel ., mob....................




REZIM OSTRAHY :

- Strazny bude k vykonu ostrahy objektu vybaven stejokrojem s ozna&enim nazvu

firmy, halogenovou nabijeci svitiinou, mobilnim teéfonem a prostedky osobni
ochrany.

- ostraha je provadna z pevného stanovigtPCO budovy a poclizkou.

OBSAZENI STANOVIST :

Stanovisg : Pocet pracovniki : Doba fyzické ostrahy :

Pracovisté recepce MFB IV 2 24 hodin nefretrzité v sobotu,
- PCO, EZS, EPS, CCTV, nedéli a statni svatky

C4

Pouzité zkratky:

PCO - pult centralni ochrany

EZS — elektronické zabezp&ovaci signalizace

EPS - elektronicka pozarni signalizace

CCTV — kamerovy systém

C4 - vizualizaéni program EZS, EPS, CCTV, @Fistupového systému

DULEZITA TELEFONNi CISLA :

Subjekt M ésto Telefon
Policie CR : Ostrava 158
Méstska policie : Ostrava 159
Hasici : Ostrava 150
Tisfiové volani : Ostrava 112
Zachranka : Ostrava 155

ROZSAH CINNOSTI PRACOVNIK U PRIKAZNIKA:
Zakladni zasady¢innosti pracovnika skupiny ostrahy:

- svym vzhledem, chovanim a vystupovanim reprezerjfudobré jméno a zajem
spoleinosti a zakaznika,

- pri vykonu sluzby postupuji tak, aby chranili majetek a smlouvou zar&ené zajmy
zakaznika a jeho klientely i maximalni preferenci Zivota a zdravi osob.



Prikaznik zabezpéuje v ramci plnéni piredmétu smlouvy tyto ukoly:

1) Ostrahu objektu, majetku objednatele a jeho klignte stezeném objektu, bezfmost
osob, véejny pdadek uvnit objektu, ochranu wjSiho plag budovy, venkovnich prostor,
zpevrénych ploch v bezprosdnim okoli budovy, zelén a venkovniho vybaveni,
permanenté& monitorovat situaci na parkovistichilphlych k Multifunkeni budow Il a IV
(déle jen Trident, Viva) kamerovym systémem (dé&le CCTV) a upozdiovat Policii na
pokusy o vloupani do automobildokumentovat videozaznamemfijzenym zéizenim
elektronického zabezpevaciho systému (déle jen EZS).

2) Vydej a evidenci kit v systému generalniho &4.

3) Poskytuje zakladni informace o umndist pracovi$ jednotlivych najemit objektu a
telefonickych cislech pro spojeni uviiit sieZzeného objektu dle seznamueganého
piikazcem.

4) Provadi receni sluzbu v zakladnim rozsahu: evidence néySspojovani telefonickych
hovor, poskytovani informaci,ipdani a pevzeti zasedacich mistnosti.

5) Pracovnici skupiny ostrahy objékiprikaznika z#azeni v ostraze (dale jen "pracovnici
ostrahy") pIni dukoly stanovené v rozsahu smlout$ta Rilohy ¢. 1 (dale jen "giloha").

6) Pracovnici ostrahy musi vifisghu vykonu sluzby dbéat o dobré jménidkazce, chranit jeho
majetek, majetek a bezpwst zamistnand, najemd@ a klientely, poskytovat nezbytné
informace navévnikam objektu, v paiebném rozsahu spolupracovat s Polit¥.

7) Ukoly stanovené touto iflohou mohou byt podle okamzité pety ochrany objektu
rozsiovany, i ustnim pokynemcinénym pouze odpasdnym pracovnikem objednatele. O
takto vydaném pokynu budeinén zapis do knihy sluzeb. Tyto pokyny nemohou byt v
rozporu s pednetem smiouvy.

8) Vykon sluzby provéégi pracovnici ostrahy v uniforé spolé€nosti (sako, koSile, kravata,
kalhoty, ¢erna obuv vyhovujici BOZP, bunda s ozewi Fislusnosti k dodavateli - letni,
bunda s ozngeni gisluSnosti k dodavateli — zimnidré ozn&eni, vybaveni pedepsanou
vyzbroji a vystroji. Progedky osobni ochrany - vyzbroj pracovnika ostrahyzwoli
obstaravatel dle uvazeni tak, aby byl z&jidtezpény vykon ostrahy.

9) Pracovnici ostrahy se fip ostraze objektuiidi vnittnimi snErnicemi a n#&zenimi
odpowdného pracovnikaifkazce (zajidini objektu, vnikni rezim, protipozarni opéani,
evaku&ni plan ).

10) Pocetni a Casové obsazeni straznich stanovist

Stanovisté: Podetni obsazeni: Casové obsazeni:
Recepce IV. VIVA 1 stréazny Po-Ne/Svatky/24 hod
Recepce Ill. TRIDENT 1 strdzny Po — Pa 07:00-15:30 hod.

Obchuzkova €innost VIVA + TRIDENT 1 strazny

Po — Pa 15:30 — 07:00 hod.
So — Ne / Svatky / 24 hod.




Il.
Povinnosti strazni sluzby

1.)  Zakladni povinnosti pracovnika ostrahy:

a) Pracovnici ostrahy musi byttgd zapdetim sluzby osoli predstaveni postenym
pracovnikem fikaznika odposdnému pracovnikuifkazce a seznameni ve vymezeném
rozsahu s vnihimi bezpénostnimi smirnicemi objednatele, v ZadnéntigmdE nesmi
nastoupit sluzbu po poZziti alkoholu nebo jinych amach latek.

b) Pracovnici ostrahy musi by¥gad prvnim nastupem prokazatelseznameni s obsluhou
EZS, elektronické poZzéarni signalizace (dale jen SBPa CCTV, C4, pozéarnimi
smeérnicemi, pracovnim progdim (s umishim a zgisobem pouziti RHP, s uméaim
hlavniho vypin&e elektrického proudu, s uzfty vody, plynu a funkci mechanickych
zabran, vytagni apod.) a s pravy a povinnostmi souvisejicimiygomem ostrahy na
objektu wetrg postupu B vzniku mimagadnych situaci, demz bude pidizen pisemny
zapis. Toto proskoleni musi byt provedeno min. @ ghed prvnim nastupem.

c) Pracovnici ostrahy musi ovladat obsluhu EZS, ebelitkou poZarni signalizaci (dale jen
.,EPS"), CCTV a C4, zavory, pozarni gmice, pouziti RHP, hl. vypiraelektrického
proudu, uzasr vody, plynu a funkci mechanickych zabran, vytépapod. a povinnosti
souvisejici s vykonem ostrahy na objektéetne postupu fi vzniku mimaadnych
situaci.

d) Pracovnici ostrahy musi byt vZzd@dre ustrojeni a upraveni, vybaveniguepsanou
vystroji a vyzbroji a jsou poviniidit se nepsanym kodexem slusného chovani.

e) Vykon sluzby je provath v prostorach recepce, kde je uristPCO, ze kterého je
mozné ovladani C4 a tstlen EZS, EPS a CCTV a dale pak paélou v objektu
piikazce a filehlych venkovnich prostorach, pokud nenéemo v konkrétnim ippact
jinak. V doke pritomnosti klient (najemd) ve vestibulu budovy nesmi pracovnik
ostrahy seét, odpoutavat svoji pozornost jinainnosti, jist, pit, soukrogntelefonovat
apod. Kotiit neni v budo¥ povoleno. Kratkodobé opus$ti stanovist povoluje zasadh
odpowdny pracovnik fikazce, picemZ opudini stanovi&t se nerozumi podizka.

f) Pracovnici ostrahy jsou povinniiip provacni pochizek vyuZzivat pgdélenych
piistupovych karet a&tecek, které jsou sauasti gistupového systému.iiPprovadni
pochizky je vzdy jeden pracovnikiipomen na PCO (recepci budovy Viva) a druhy
pracovnik ostrahy provadi paictku.

g) O zjiS€nych zavadach a mim@dnych udalostech neprodéemnformuji pracovnika
piikazce v hotovosti affpadré prostednictvim operéniho stediska svého nditeného,
ktery je opravain k uctlovani pokyri pracovnikm ostrahy v rozsahu smlouvy.

2) Ukoly pracovnika ostrahy:

a)
b)

C)

d)
e)

Pracovnik ostrahy provadi:

fyzickou ostrahu objektu z PCO, prestnictvim C4, EZS, EPS, CCTV, Zavor,
Pristupového systému

fyzickou ostrahu objektu poéhkou vnitnich a vijSich prostor

kontrolu chodeb, sociélnichiZaeni, kancel&kych prostor, technickych mistnosti, kontrolu
prostor jidelny, salu, zasedacich mistnosti, gamadohled nad technologickym zézemim
budovy

kontrolu neporuSenosti obklda omitek a ochranu i@¢d sprejery a zamezovat
nepovolanému pohybu osob v okoli budovy,



f)

9)

g

S)
)

kontrolu neporuSenosti elektrorozw&d v okoli budovy, nadob na odpady a venkovniho
zaizeni (nadoby na odpadky, laky) a zabraovat nteni travnatych ploch a zekewc.
zabragrni odcizeni zeleh)

ochranu majetku proti &ni a zcizovani, kontrolu vynaSeného a vyvazenédtenalu
kontrolu osob a evidenci na¥st

evidenci gijmu a vydeje uloZzenych Kii, kontrolu dodrzovani kibvého rezimu,

obsluhu telefonu a spojovani telefonickych hdyor

v pripack vzniku mimgadné udalosti maximainspolupracuje s pracovnikyriRazce, s
jednotkami policie, Hagského zachranného sboru a org&mnymi v trestnimiizeni a
zdravotni sluzby prvni pomoci,

predavani a febirani zasedacich mistnosti a prasttie instrukci odpotdného pracovnika
nebo specialisty spravy nemovitosti pggracovnice recepce

fidit se @innymi srmérnicemi a néizenimi, ktera jsou fibézre aktualizovana a dopbvana

v zimnich ngsicich pi vzniku ledu na schodech nebo v prostofadphlavnimi a bé&nimi
vchody, a sjezdu do gardze Viva, provést zimni mdrgodhrnuti séhu, zasyp technickou
soli) a edejit tak Graim

zavirat okna (dv@) i na WC, a pokud jsou okna otema v kanceléch, které jsou
pronajaté, kde jiz nikdo neni, neprodien tom informovat telefonicky pracovnika v
hotovosti

v letnich n&sicich provad& vétrani budovy tak, aby nebyla poruSena bémpst budovy
(nad rdnem)

sledovat vnitni prostory objektu aipehlé okoli, zda se vém nepohybuji podéelé osoby,
zadrzet poderlé osoby pohybujici se v objektu a trva-li totodezeni, fedat je bez
pratahi nejbliz§imu organu POLICIER,

pravidelrg provadt uzaviraci kontrolu objektu po pracovni dabv dol pracovniho klidu,
kontrolovat funknost, neporusenost a Uplnost mechanickych zabranpyostedki a
funkénost EZS, EPS, CCTV, prdgstnictvim spusnych programi C4, Procop Kizeni
technologie na PCO)

opuséni stanovist je dovoleno jen v nutnychtipadech (toaleta, natigaz gikazce,
v krizovych situacich). V takovych tofipadech je nutné vzajemna informovanost mezi
pracovniky ostrahy Trident a Viva (v pracovni dép — Pa 07:00-15:30 hod). Je nutné, aby
vzdy jeden z pracovnikostrahy hlidal proggdnictvim C4 Gugedny EPSNeni mozné, aby
v tentyZ ¢as opustili pracoviSe recepce oba pracovnici ostrahy.

po ukorgeni pracovni doby zkontrolovat vSechny dostupn&qwiai mistnosti ¥etrg soc.
zatizeni, zda v nich nesviti &o, neté&e voda, nejsou zapnuty el. sfaliice a zda jsou
zawena okna, &etre prostor fetich osob a wejn¢ pristupnych prostor a uvéstizzeni EZS,
EPS, CCTV prosednictvim C4 do pohotovostniho stavu,

V dobé mezi 15:30 — 7:00 zapnegsnerovani telefonu recepce Trident na recepci Viva,
odhlasi se ze systému C4 a vyptieopichodu z recepce Trident PGePne rezim otevirani
vchodovych dv# na rezim ,istup ges kartu“ vytahne kiia zamkne do kibvého trezoru.
Zamkne recepci+zazemi a odchazi na pracowegtepce Viva.

Pri ptichodu na recepci Trident v 7:00 odemkne recepeiazemi, vypne fig@snérovani
telefonu, zapne PC techniku &hpasi se do systému C4. Ot klicovy trezor a fepne
rezim otevirani dvé na ,pohyb*.

V dok& mezi 7:00 — 15:30 oznamuje prastnictvim mobilniho telefonu pracoviiik
piikazce udalosti majici vliv na opest pracovist recepce.

pied vpustnim zangstnan@ do administrativnich prostor budovy, chodeb a psibo
vestibulu zajistit osstleni na schodistich a chodbach. Nastedbat, aby ve dne nebylo
osWtleni zbyté&n¢ zapnuto,

aa)reagovat na poplachové stavy vyhlaSené EZS, EP@stansem pro osoby se snizenou

télesnou aktivitou,



bb)provést tzv. ,uzaviraci“ kontrolni poghku s dirazem na kontrolu opragnosti pohybu
osob a vozidel ve &Zeném objektu a okoli, kontrolu uzamknuti kantelal a provoi,
které jiZ nejsou provozovany. Rozsah piogty je stanoven planem paictky, ktery tvdi
soutast sndrnice pro ostrahu a ochranu majetku ulozené recepci

cc) béhem nasledujicich pothek, wnovat pozornost kontrole rezimu uzamknuti vétujm
budov po skogeni stanovené pracovni doby v souladu s provozédyj,

dd)kontrolovat stav v&Siho plast budov a vejSich zdi (ochrana proti sprejen a zabraovat
poSkozovani v§Sich ploch a schodisskateboardisty a bruglana kole&kovych bruslich) a
dohliZet na rizikova a napadnutelnd mista uniné aredlu,

ee)kontrolovat dodrzovani protipozarnich ofati v poclizkovém sektoru stglazem na
kontrolu pozara rizikovych mist a provag,

ff) dodrzovat kiéovy rezim

gg)pri podezeni z pohybu nepovolanych osob nebo osoby,dsitoepravrenost pohybu takové
osoby v arealu Trident, Viva. Neprokaze-li tato lmsosveé oprawni, provede opéeni
k jejimu zadrZzeni a identifikaci. \fipadt nezvladnuti vzniklé situace povola pomoc
prostednictvim mobilniho telefonu,

hh)dohliZet na zaparkovana vozidla zetmané objednatele, najemica jejich navatvniki na
okolnich parkovistich,

i) o kazdé provedené ohicite provést zapis s uvedenitasu obchzky, ¢asu navratu
z obchizky a uvedenim zji8hych poznatk, pripadré zavad pokud budou zjity,

jj) podvolit se dechové zkouSce a to ze strany og&thojch osob fikaznika pop prikazce,

kk) podvolit kontrole svych povinnosti a sveho ustrgjanto jak ze strany odpéiné osoby za
piikaznika, tak také odpéstnou osobou ze stranyikazce,

[l) udrZzovat peaddek na pracovisti recepce,

mm) fidit se vnitnimi snmérnicemi a provoznimiady,

nn)dodrZovat zakaz kdeni v budovéach.

1.) Predani a prevzeti sluzby pracovniky ostrahy:

a) Na pracovi&t se pracovnici ostrahy dostavi nejp&gzd5 min pied zahdjenim sluzby, aby
mohlo byt provedendadné pedani a fevzeti sluzby ve stanovenou dobu &lesaly
informace platné k danému dni majici vliv ndilgth sluzby. Pedani a fevzeti sluzby se
déje bul’ mezi jednotlivymi pracovniky ostrahy, nebo meziaqovniky ostrahy a
pracovnikem recepcefiigazce. Zafadné pedani a fevzeti sluzby réi odpowdny
pracovnik pikaznika.

b) Pri prevzeti sluzby se strazny ujisti, kdo z pracounifodpovdny pracovnik nebo
specialista spravy nemovitosti) ma hotovostni sluzbale jen hotovost) a \ipad
provoznich probléiin strazny neprodle€nnformuje pracovnika, ktery drzi hotovost.

c) Predani a fevzeti sluzby se provadi zasadro provedené kontrolni obi&rce v mistnosti
recepce a nesmi byfifpm naruSena ostraha objektu.

2.) Odpowdny pracovnik pFikaznika:

a) Neprodler scli své jméno odpaxdnému pracovnikoviijikazce.

b) Prevezme od odp@dného pracovnikaifkazce pomicky uriené proc¢innost pracovnika
ostrahy a peda pracovnilkm ostrahy. Porickami se rozumi mobilni telefon a ddi které
zajisti pikazce.



c) Predé informace o novych opanich, pikazech a novych pokynechigluSného pracovnika
ostrahy.

d) informuje nastupujici strdZzné o vzniklych zavadactimorddnych udélostech a veskeré
poznatky zapiSe do Knihy sluzeb.

e) Dba, aby se v mistnosti ostrahy (recepci) nezdilyasiai osobynebo pracovniciifikaznika
do vykonu sluzby v objektu nezeni (netykd se zastnand piikaznika vykonavajicich
kontrolni¢innost ostrahy),

f) Cas zahdjeni a ukeéeni sluzby pesré zapiSe do Knihy sluzeb.idévzeti sluzby potvrdi
vSichni pracovnici ostrahy podpisem do Knihy slyzé&imz potvrdi seznameni s touto
smeérnici a znalost povinnosti z toho vyplyvajicimi.

3.) Opravnéni pracovnika ostrahy v priabéhu vykonu sluzby:

a) zadrzet podeelou osobu. B zadrzeni poddelé osoby nebo pachatele loupeze, kradeze,
vytrznosti nebo jiného trestnéh&inu neprovadi pracovnik ostrahy osobni prohlidku a
nezajifuje wci. Vyjimku tvoii ptipady, kdy vznikne @ivodné podeeni, Ze poddely u sebe
skryva zbra nebo jiny gedntt, jimz by mohl zapg&atou trestnodinnost dokonat. Pachatele
trestnéginnosti nevyslychd, informuje POLICUR a se zadrzenym vl pijezdu zasahové
POLICIECR, (ve vglengné mistnosti u recepce)

b) neprodleg informuji odpo¥dného pracovnikaifkazce o vSech skuteostech vyznamnych
pro ostrahu objektu a ochranu majetku objednat®ldakovych skuténostech, jakoz i o
mimoradnych udalostech provedou zapis do Knihy sluzébtny zadznamu o provedenych
opatenich a zarowve zaSlou informace o fibchu sluzby emailem ip skorteni sluzby
odpowdnému pracovnikoviifkazce a specialistovi spravy nemovitosti

c) v pripad vzniku mimdadnych udélosti doifjezdu PolicieCR, hasti, zdravotni zachranné
sluzby, Uzce spolupracuji s odgdwnym pracovnikem ifkazce, nebo jim denymi
pracovniky pop postupuji samostatrtak, aby zabranili ohroZzeni majetku, Zivota a gdra
osob.

V.
1.) Pracovnikim ostrahy je zakazano

a) behem sluzby fijimat soukromé navéty,

b) kourit pred budovoug¢ist, pit nebo jist na recepci Yifpmnosti navé a klient,

c) pouzivat telefoniskazce k soukromymaghim,

d) navazovat v pibéhu sluzby soukromé hovory s klienty i pracovnikikpzce,

e) pohybovat se mimo mista jinfimo ukena,

f)  spat, sledovat televizijst materialy nesouvisejici s vykonem sluzby,

g) zapinat vypoetni techniku a manipulovat s ni, pokud tak neéithp stanoveno,

h)  Jakoukoliv slovni fi ¢i konfrontaci s pracovnikyifkazce, nebo najemci ihned ukdrslovy:
»-nejsem opravén toto s Vamiesit, budu informovat mého nidggeného” a provést zapis do
knihy strazni sluzby a informovat sveho tiadného

i) manipulovat se Z&enimi rikazce, pokud tak nebude stanoveno Ripimikoki ostrahy,

)] Nepodrobeni se dechové zkousce na alkohol, neéakiousce na jakékoliv jiné omamné
latky, a to po¥renym osobamijkaznika neboipkazce

k)  pouzivat internet k soukromynéetaim,

) odnaSet z budov Trident a Viva jakykoliv materi@bn majetek fikazce,

m) bezdivodné navStvovat pronajaté kanceid,

n) pozivat alkohol ani jiné omamné a psychotropniiatk

0) privadét do budov zwiata,



p) Scklovat informace o systému zajiaf ostrahy majetku a osob zakaznika, instalovanych
mechanickych zabrannych priesicich, systémech technické ochrany a dalSidbzitych
zaizenich objekt vS8em osobam, které na objektu nevykonavaji sluhbbo nejsou
zmocreény pro provadni kontrolnicinnosti,

q) sdclovat komukoli etrg vlastnich pracovnik piikaznika informace, které tiioprednit
obchodniho tajemstvi zakaznika. Toto ustanoveniz&ghuje roviz na veskeré informace,
které se strazny v fibchu ostrahy majetku a osob dozvi a mohly by poSkodithodni,
bezpeénostni zajmy fikazce nebo jeho dobré jméno,

r)  kopirovat nebo jinym zZisobem neoprawimé rozSiovat interni bezpmostni dokumentaci
vcetrg tohoto gedpisu a provozniciadi.

s) Provozovat obchodni a jiné aktivity, které nejspedfikovany ve Smlouy o poskytovani
bezpeénostnich sluzeb nebo tomtéepdpise

2.) Vstup do prostoru recepce — PCO :

Vstup mé& povolen pouze pracovnik ostrahy védejkonu strazni sluzby a kontrolni organy. Na
recepci za itomnosti strazného maji pravo vstupu:

- odpowdny pracovnik fikazce, nebo jim deni pracovnici
- pisem®d uréeni vedouci pracovniciixaznika.
V.
Kli ¢ovy rezim
Vydej uloZenych kifi od stanovenych prostor provadi pracovnik ostrakiot

a) evidované kke trvale uloZzené na recepci mohou byt vydany pauzenym pracovnigm
hmotre odpovdnym za pislusné pracovi§tnebo jejich natizenym pracovnikm nebo ve
vyjimeg¢nych gipadech fisludnikim PolicieCR nebo HZS. Zajj¢eni klée a jeho nasledné
vraceni podléhaifsnému dodrzeni procedury podpisu ZadatekjlpZeni pikazu totoznosti
(pti zapajceni) a strdzného fpvraceni) v Knize kifa, vedené na recepci,

b) Kli¢ je vydan uéenému nebo vedoucimu pracovniku najemce, pouze kprostoram, ke
kterym mé& ngjemni vztah,

c) doplhovani a vyndnovani kit maze byt provadno jen odpovdnym pracovnikemijikazce.

d) generdlni kif a klice H nesnyji byt vydany ani zafjéeny bez imého souhlasu pracovnika
hotovosti, zafjceni generalnich ki a klict od zasedacich agdnaskovych mistnosti a jeho
nasledné vraceni podléh&igmému dodrZzeni procedury podpisu Zadatele, dlernith
predpisi objednavatele.

VL.
Cinnost pracovnikii ostrahy p¥i vzniku mimoiadné udalosti
1.) Oznameni o umigini vybusnin v prostorach objektu

Pfi oznameni o umishi vybusniny v prostorach budov (osobni, telefoéigkisemné) je pracovnik
ostrahy, ktery oznamenifi@al povinen tuto skutost nahlasit odp@dnému pracovnikovi
piikaznika, kt& piijmou nezbytna op&ni a odpot¥dnému pracovnikovi ifkazce, pip.
pracovnikovi v hotovosti fiikazce. Vzdy informuje PoliciCR, pokud tak jiz nebylo dinéno. Hi
telefonickém ozndmeni se musi pracovnik ostrahymiinosti snaZzit ziskat co nejvice informaci o
oznamovateli (pohlavi,&k, atd.) a o vybusSnin(umisgni, druh, doba vybuchu). Oznameniieba

si co nejpesrji zapamatovat a vzdy provést zapis do Knihy sluzeb



Po projednani se zastupcem Polici€R bude evakuace vyhla3ena odp&dnym pracovnikem
piikazce v pracovni dolé a pracovnikem ostrahy v mimopracovni dob.

VyhlaSeni evakuace se provadi tiatkem pozaru.

2.) Vznik pozaru

Pracovnik ostrahyipzjisSténi poplachové signalizace EPS a vzniku pozaru pogtupodle ¢chto
pravidel :

2.1 Postupuje podle sfmice na obsluhu elektronického protipozarnihtizemi (EPS), pozarnich
poplachovych sirnic aradu ohlaSovny pozaru vydan&kazcem. Pokud se potvrdi vznik pozaru
privola Hastsky zachranny sbor, poté neprodieimformuje odpo¥dné nebo poitené osoby
piikazce a fikaznika podle telefonnialisel uvedenych v tétaioze a podle svych moznosticne
provadt opateni k uhaSeni pozaru nebo omezeni Skodkmlogické havarii.

2.2 Neni-li v silach pracovnika ostrahy zabranit réesi pozaru, zajisti neprodlené atewi vstupu

do objektu. Vyka pijezdu Hasiského zachranného sboru /HZS/ a poté &izmasto pozaru. Dale
sefidi pokyny velitele HZS nebo polici€R. Ostraha budov v3ak nesmi byt po dobu likvidace
mimoradné udalosti narusena.

2.3 Pracovnici ostrahy provéjd v souladu s pokyny odpeégného pracovnikaifkazce /iniciative
sami/ zaji&ni vstupi do budovy, zajigni swdka udalosti, omezeni telefonniho provozu na ne-
zbytnou miru do fichodu a rozhodnuti PoliciéR a odpow¥dného pracovnikaifkazce. Bez jejich
souhlasu neposkytuji informace pro tisk, zamezigdrafovani, filmovani uvnitsteZzeného objek-

tu apod.

2.4V pripact pumoveho utoku, pozaru a jinych vaznych havaripeeileji na evakuaci objektu,
spolupracuji se specializovanymi organizacemi fiiagsachranna sluzba ap./. V mezich moznosti
organizuji prvni pomoc zr&nym osobam a informuji o zramych organy Polici€R, hasta a
zachranné zdravotni sluzby,

Evakuaéni plan:

Hlavnim uUkolem planu je rychlé a beZpé opu&ni budovy vSemi pracovniky najemci nebo na-
vStevniky. Pracovnici ostrahy postupuji tak, aby zaltramniku paniky, aktivi¢ se podileji na rea-
lizaci evakuaniho planu.

Pri evakuaci bude budova op#&sa po schodisti doffzemi a pes hlavni vchod venied budovu
v souladu s evakdaim pldnem poip v souladu s pokyny pracovniké&hkazce.

VII.
Materialovy a expedini rezim

1. Do objekt: je prinaSeni objemnych zavazadel, balikadob s hidavinami apod. podrobeno ze-
vrubné kontrole sluzbu konajicim strdZznym.

2. Zaméstnan@m piikazce a cizim osobamietné klienti neni povoleno do provoznich prostor
budov finaSet soukromé zavazadla a balik{sich rozndra (Sicky veétSi nez 60 cm, vysSky&sSi
nez 1 m a délky&Si nez 1,5 m), vstupovat se psy a jinymiatyi, apod.,

3. V prostorach mistnosti v budédwa okoli tj. vlastnich filéhajicich pozemcich nenitipustné
umis'ovat a ukladat vysoce Have nebo vybusSnései a zdizeni.



VIII.
Kontrolni €éinnost

1. Kontrolu vykonu sluzby maji pravo provést odponi a po¥ieni pracovnici fikazce ¢lenove
predstavenstva, specialista spravy nemovitostijikagnika a osoby pisemmréené smluvnimi
stranami.

2. Kazdy kontrolni organ je povinen se straznému @zak sluzebnim fikazem, pipadré powie-
nim ke kontrole. Vysledek kontroly zaznamena ddnkmistrahy.

3. Pokud pi kontrolni ¢innosti odpo¥dni nebo pogteni pracovnici zjisti zavazny nedostatek ve
straZnicinnosti (alkohol, spanek, ndfpmnost stréZzeného ve sl@zlatd.) neprodlehvznese pozZa-
davek na vyrinu sluzbu konajiciho strdzného, a to telefonickyonemailem.

IX.
Vedeni pisemnosti a dokumentace
Pracovnici ostrahy zaznamenavajilgh sluzby do niZe uvedenych sluZzebnich knih a dokime

* kniha strazni sluzby

* E-mail — po sko#eni sluzby

* kniha klica

* pozarni kniha

* zaznam o mimiadné udalosti

V Ostrav dne 9.9.2016

Bc. Martin Horuta
mistoedseda fedstavenstva

Priloha: Navod k obsluze EPS, Plan pamtk, N&izeni



Priloha¢. 1
Zjednoduseny navod k obsluze
Elektrické Pozarni Signalizace (EPS)

Popis Ustedny

Legenda:

(K) —Kli¢ v poloze ,uzarseno“¢
Luvolnéno*

(N) — Nulovéani usedny

(O) — Owteni

~

(B) — Vypnuti bzdaku

=z
—

(H) — Hiast
(S) — Skupina hlasi
[ O] (V) — Vypnout hlasi & skupinu

[ ] (Z2) — Zapnout hlasici skupinu
B

Pokyny pro obsluhufppaktualnim provoznim stavu Ust¥edny

1) Normalni stav (Ustedna gfipravena k provozu)
- Sviti zelena LED dioda >Provoz<; &N poloze “uzarseno”

2) Piedpoplach (Ugtedna hlasi pozéar na jedné skugimlasici
- kdyz u naprogramované zavislosti reakce dvou skil@isti/dvou hlasit dojde k detekci
pozarniho poplachu jednou skupinou nebo jadiastem.
- je automaticky resetovan, jéstinedojde k detekci dalSiho hlaSeni. Sumérni audik Pedpo-
plach <

zhasne a vSechna signatizaaizeni jsou vypnuta. Pokud pr&ine detekce dalSich hlaSeni
poplachu, dojde k automaticképuséni pozarniho poplachu a k aktivatieni

- Pxi vyhladSeni pedpoplachu je nutna@kontrolovat misto hlaseni a zjistitignu hlaSeni

3) PoZér (uskedna hlasi pozarni poplach)
- Sviticervena LED dioda; rozezni se interni &&kistedny; jsou aktivovana #aeni ex-
terni signalizace poplachu; na displeji se zobskapina hlasici pozar
- OBLUHA PROVEDE v t échto stanovenychtasech:
T1 - 1 minuta
1. Vypnout bzuéak (B)
2. Otodit kli ¢ do polohy ,uvolnéno (K)
3. Stisknout tla¢itko ,Ov éireni” (O)



T2 — 6 minut
4. Fyzicky ovéFrit stav nahlaSené udalosti na displeji
5a. V pripadé planého poplachustisknout tla¢itko ,Nulovani tstiredny” (N)
5b. V pripadé skuteéného pozaruse volat haste a vyhlasit evakuaci osob.

4) Porucha (Usfedna hlasi poruchu)
- Sviti Zlutd LED dioda a bzdk Ustedny zni peruSova#; na displeji se zobrazi text hlaSeni po-
ruchy.
-V ptipad hlasky:
o ,Systétmovéa porucha“ — obsluha okamzit hlasi typ poruchy pracovnikim
adrzby zodpowdnym za provoz a udrzbu Ustedny
= sit kratkd" — vypadek elektrické &i€230 V)
= sit dlouha” — slabé baterie
0 Ostatni poruchy hlasit na tel.

5) Odpojeni (Ustedna hlasi odpojeni)

- Sviti Zluta LED dioda; na displeji se zobrazi odmbjve forng textové informace

-V pripad, Ze dochazi k opakovanému hlaseni pozaru, ktepp j@steni ,PLANY*, maZe obslu-
ha vyuzit tl&itka odpojeni skupiny nebo hlési

ODPOJENI HLASCE:

1. Stisk klavesy ,HIasi* (H) a poté se objevi na displeji textové informaces kd obsluha po-
hybuje naviganimi klavesami

2. Zadat¢islo hlaste

3. Zadatcislo skupiny

4. Stisk tlaitka ,Vyp." (V)

ODPOJENI SKUPINY:

1. Stisk klavesy ,Skupiny{(S) a poté se objevi na displeji textové informaces ké obsluha
pohybuje navigénimi klavesami

2. Zadat¢islo skupiny

3. C(islo hlaste: 0

4. Stisk tlaitka ,Vyp.“ (V)

Odpojené skupiny hlasi a hlaste v gipadt nastalé udalosti NENAHLASI ZADNY
POPLACH! Rehled skupin a hl&si je uveden v filozeg. 1.

Nasledné zapojeni skupiny nebo hla& probiha stejnym zpisobem, jen v bod 4. se stiskne tla-
¢itko ,Zap.“ (Z). Obsluha zapoji skupinu nebo hlasiv piipadé odezréni ¢i odstranéni problému
(doporuéena doba odpojeni max. 30 minut).

Clanek 5 Zapis do knihy elektrické pozarni signalizae

V pripadé pozaru (skutetného i planého) ¢i odpojeni a znovu zapojeni Udtedny obsluha
PROVEDE ZAPIS do Knihy elektrické pozarni signalizace. Zakladni povinné Gdaje jsou popsany
v Knize elektrické pozarni signalizace. Je to dathodina udélosti, o jakou udalost se jedialo
skupiny acislo hlaste. Ri nulovani Gstedny nebude moci obsluha vyvolatielpledu pozadované in-
formace, je nutné si je PAMATOVAT!ICislo hlaste a skupiny hlash obsluha nalezne wioze ¢.

1.



Priloha¢. 2
Plan pochizek VTPO a.s.
TRIDENT, VIVA

1/ Pracovni den
Smena z&ina 7°hodin (nastup semy je o 15 minut tive)

od 7° do 7° probiha - ustrojeni do uniformy, paaka, fedani informaci, tykaji-
cich chodu budov, obsazenost konféréoh a zasedacich mistnosti, miamnée
udalosti aj.

od 15° hod. uzamkne recepci TRIDENT, uzamkne hlavni vohagiistup pouze
na kartu a provede obitku po budov. Po poclizce (na recepci vystavi tabuli
s tel¢islem na sluzebni mobil) &gmisti se na budovu VIVA.

16:00 az 22:00 interval potkek je 1h. v nepravidelnyctasech /+ - 15minut/,
piicemz pockizku venkovni sfda s pochzkou vniini po budo¥ TRIDENT,
VIVA a v piipac, Ze zjisti, Ze na bude\iz nikdo v ugitych zasteZovacich blo-
cich neni, d& pokyn druhému straznému na-ezei.

Po zasteZeni budov je interval pogbky co 1:30 aZ 2 hod. v nepravidelnydn
sech /+ - 15minut/,ipdemz je nutnéid vniEni pochlizkou odstezit budovu !
Béhem poclizky se strdzni vzajenmrinformuji mobilnim telefonem o vzniklych
skut&nostech. Vzdy je nutné, aby jeden strazny byl wfam@ch PCO (recepce
Viva) a reagoval tak na poplachové stavy.

2/ Vikendy a svatky
Smena ostrahy je celodenni a jeji rozlozeni na jedr®pracovniky je v kompetenci
obstaravatele

strazny provadi obdizky v intervalech ¥h. aZ 2h.po cely den i noc v rozsahu
dle zasteZenych prostor

4/ Plan pochizky strazného:

a) vné budovy viz. giloha. Tento plan pohybuipvykonu strazni sluzby je ori-
enta&ni a zalezi daném stavu, kamerovém systému atdk ax&ly plati, Ze
pii kazdé pochzce je nutné provest alespdwe nateni kartou natiznych
stanovistich.

b) uvnitt budovy se provadi pothka po spolénych prostorech zejména, chod-
by a neobsazené prostory vddu kontroly os¥tleni, oteveni oken avSak
vzdy plati, Ze f pochizce je nutné pouzivatecky jako @istup [fes dané
dvere.
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SEZNAM PLATNYCH NA RiZENi PRO VYKON STRAZNI SLUZBY

Budov Trident a Viva

arizeni ¢islo

popis

datum vydani

aktualizace

PouZziti mobilniho telefonu VTP

2.12.2014

POUZITI SLUZEBNICH KARET

2.12.2014
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Narizenié.1l
POUZITI SLUZEBNIHO TELEFONU VTPO

1) Mobilni telefon je pouzivan vyhradnpracovniky ostrahy pro kontaktovani
pracovniki Védecko-technologického parku, a.s. fipadech mim#adnych
udalosti a kontaktovani pracoviilurcenych technickym manazerem nebo
specialistou spravy nemovitosti subdodavatelskyemf k zamezeni Skodrip
mimoradnych udalosti.

2) Seznam kontaktje uveden v mobilnim telefonu a budeailmzné dophovan
technickym manazerem.

3) Vlastnik mobilniho telefonu bude &sicné kontrolovat vypis hovar a
v pripadt, ze zjisti pouziti mobilniho telefonu za jinyrellem, nez je stanove-
no v odst. 1 a 2 bude @polanosti cba corporation a.s. (nikoliv po pracov-
nikovi ostrahy) pozadovat thradu naktad

4) Mobilni telefon bude vZzdyiedan pi predani strazni sluzby a pracovnik ostra-
hy bude za fistroj po dobu své sluzby zodpminy. Zarové bude zodpogdny
za stalost nabiti baterie. \fipadt, Ze telefon bude z jakychkolividoda ne-
funkéni sctli toto pracovnik ostrahy odpéanému pracovniku VTPO,a.s..

5) C. mobilnich telefon je 732542213, 732513073

V Ostravé dne 2.12.2014

Bc. Horuta Martin

Védecko-technologicky park Ostrava, a.s.
tel: +420 597 325 804

GSM:  +420 731 613 430

fax.  +420 597 325 800

mail to: martin.horuta@vtpo.cz



Narizenié.2
POUZITI SLUZEBNICH KARET

1) Kazdy pracovnik ostrahy mé&igélenou osobni identifikeni kartu, ktera ho
opraviuje ke vstupu do budovy Trident a Viva poke vstupu do jednotlivych
sekci budov Trident a Viva.

2) Neni povoleno sluzbu konajicimu pracovnikovi vyaikarty jiného pracov-
nika ostrahy. V fipact ztraty¢i poruchy karty bude toto ihned oznameno pra-
covnikovi VTPO.

3) V piipact ztraty¢i umysiného zrigeni karty bude VTPO pozadovat uhradu na-
kladii za novou kartu p@polenosti cba corporation a.s. (nikoliv po pra-
covnikovi ostrahy). Naklady spojené s vystavenim noveé kaiityi 300,-K¢
bez DPH.

V Ostravé dne 2.12.2014

Bc. Horuta Martin

Védecko-technologicky park Ostrava, a.s.
tel: +420 597 325 804

GSM:  +420 731 613 430

fax.  +420 597 325 800

mail to: martin.horuta@vtpo.cz



